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приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от  
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОПЦ.01 ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОФЕСИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы:  

 Учебная дисциплина ОПЦ.01 Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности изучается в рамках общепрофессионального учебного цикла  в соответствии 

с ФГОС по специальности  43.02.17 Технологии индустрии красоты. 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: учебная дисциплина ОПЦ.01 Информационное обеспечение 

профессиональной деятельности является частью общепрофессионального  цикла. 

1.2. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины: 

  

Знания:  

⎯ распространенных средств автоматизации информационной деятельности 

(текстовых редакто ров, текстовых процессоров, графических редакторов, 

электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей); применение 

программных методов планирования и анализа проведённых работ; 

⎯ виды автоматизированных ин формационных технологий; основные понятия 

автоматизированной обработки информа ции и структуру персональных ПК; 

⎯ основные этапы решения задач с помощью ПК, методах и средствах сбора, 

обработки, хранения, передачи и накопления информации. 

Умения:  

⎯ Основные источники профессиональной информации; основные возможности 

электронной библиотечной системы; 

⎯ использовать изученные прикладные программные средства; 

⎯ использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы 

компьютерной техники; иллюстрировать учебные ра боты с использованием 

средств информационных технологий; 

⎯ создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе 

гипертекстовые; осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных 

сетях и пр. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен овладеть общими 

компетенциями, включающими в себя способность: 

  

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать 

знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; 
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ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом 

гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения; 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять 

знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ЛР 1 Осознающий себя гражданином России и защитником Отечества, выражающий свою 

российскую идентичность в поликультурном и многоконфессиональном российском 

обществе и современном мировом сообществе. Сознающий свое единство с народом 

России, с Российским государством, демонстрирующий ответственность за развитие 

страны. Проявляющий готовность к защите Родины, способный аргументированно 

отстаивать суверенитет и достоинство народа России, сохранять и защищать 

историческую правду о Российском государстве 

ЛР 2 Проявляющий активную гражданскую позицию на основе уважения закона и 

правопорядка, прав и свобод сограждан, уважения к историческому и культурному 

наследию России. Осознанно и деятельно выражающий неприятие дискриминации в 

обществе по социальным, национальным, религиозным признакам; экстремизма, 

терроризма, коррупции, антигосударственной деятельности. Обладающий опытом 

гражданской социально значимой деятельности (в студенческом самоуправлении, 

добровольчестве, экологических, природоохранных, военно-патриотических и др. 

объединениях, акциях, программах). Принимающий роль избирателя и участника 

общественных отношений, связанных с взаимодействием с народными избранниками 

Демонстрирующий приверженность традиционным духовно-нравственным ценностям, 

культуре народов России, принципам честности, порядочности, открытости. 

 ЛР 3 Действующий и оценивающий свое поведение и поступки, поведение и поступки 

других людей с позиций традиционных российских духовно-нравственных, 

социокультурных ценностей и норм с учетом осознания последствий поступков. Готовый 

к деловому взаимодействию и неформальному общению с представителями разных 

народов, национальностей, вероисповеданий, отличающий их от участников групп с 

деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий неприятие социально 

опасного поведения окружающих и предупреждающий его. Проявляющий уважение к 

людям старшего поколения, готовность к участию в социальной поддержке нуждающихся 

в ней. Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, осознающий 

ценность собственного труда и труда других людей. Экономически активный, 

ориентированный на осознанный выбор сферы  профессиональной деятельности с учетом 

личных жизненных планов, потребностей своей семьи, российского общества. 

Выражающий осознанную готовность к получению профессионального образования, к 

непрерывному образованию в течение жизни Демонстрирующий позитивное отношение к 

регулированию трудовых отношений. 

ЛР 4 Ориентированный на самообразование и профессиональную переподготовку в 

условиях смены технологического уклада и сопутствующих социальных перемен. 

Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального 
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конструктивного «цифрового следа». Демонстрирующий приверженность к родной 

культуре, исторической памяти на основе любви к Родине, народу, малой родине, знания 

его истории и культуры, принятие традиционных ценностей многонационального народа 

России. Выражающий свою этнокультурную идентичность, сознающий себя патриотом 

народа России, деятельно выражающий чувство причастности к многонациональному 

народу России, к Российскому Отечеству. 

ЛР 5 Проявляющий ценностное отношение к историческому и культурному наследию 

народов России, к национальным символам, праздникам, памятникам, традициям народов, 

проживающих в России, к соотечественникам за рубежом, поддерживающий их 

заинтересованность в сохранении общероссийской культурной идентичности, уважающий 

их права 

ЛР 6 Ориентированный на профессиональные достижения, деятельно выражающий 

познавательные интересы с учетом своих способностей, образовательного и 

профессионального маршрута, выбранной квалификации 

ЛР 7 Осознающий и деятельно выражающий приоритетную ценность каждой 

человеческой жизни, уважающий достоинство личности каждого человека, собственную и 

чужую уникальность, свободу мировоззренческого выбора, самоопределения. 

ЛР 8 Проявляющий бережливое и чуткое отношение к религиозной принадлежности 

каждого человека, предупредительный в отношении выражения прав и законных 

интересов других людей. Проявляющий и демонстрирующий уважение законных 

интересов и прав представителей различных этнокультурных, социальных, 

конфессиональных групп в российском обществе; национального достоинства, 

религиозных убеждений с учётом соблюдения необходимости обеспечения 

конституционных прав и свобод граждан. Понимающий и деятельно выражающий 

ценность межрелигиозного и межнационального согласия людей, граждан, народов в 

России. Выражающий сопричастность к преумножению и трансляции культурных 

традиций и ценностей многонационального российского государства, включенный в 

общественные инициативы, направленные на их сохранение 

ЛР 9 Сознающий ценность жизни, здоровья и безопасности. Соблюдающий и 

пропагандирующий здоровый образ жизни (здоровое питание, соблюдение гигиены, 

режим занятий и отдыха, физическая активность), демонстрирующий стремление к 

физическому совершенствованию. Проявляющий сознательное и обоснованное неприятие 

вредных привычек и опасных наклонностей (курение, употребление алкоголя, наркотиков, 

психоактивных веществ, азартных игр, любых форм зависимостей), деструктивного 

поведения в обществе, в том числе в цифровой среде. Бережливо относящийся к 

природному наследию страны и мира, проявляющий сформированность экологической 

культуры на основе понимания влияния социальных, экономических и 

профессиональнопроизводственных процессов на окружающую среду.  

ЛР 10 Выражающий деятельное неприятие действий, приносящих вред природе, 

распознающий опасности среды обитания, предупреждающий рискованное поведение 

других граждан, популяризирующий способы сохранения памятников природы страны, 

региона, территории, поселения, включенный в общественные инициативы, направленные 

на заботу о них 

ЛР 11 Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий основами 

эстетической культуры. Критически оценивающий и деятельно проявляющий понимание 

эмоционального воздействия искусства, его влияния на душевное состояние и поведение 
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людей..Бережливо относящийся к культуре как средству коммуникации и самовыражения 

в обществе, выражающий сопричастность к нравственным нормам, традициям в 

искусстве. Ориентированный на собственное самовыражение в разных видах искусства, 

художественном творчестве с учётом российских традиционных духовнонравственных 

ценностей, эстетическом обустройстве собственного быта. Разделяющий ценности 

отечественного и мирового художественного наследия, роли народных традиций и 

народного творчества в искусстве. Выражающий ценностное отношение к технической и 

промышленной эстетике 

ЛР 12 Принимающий российские традиционные семейные ценности. Ориентированный 

на создание устойчивой многодетной семьи, понимание брака как союза мужчины и 

женщины для создания семьи, рождения и воспитания детей, неприятия насилия в семье, 

ухода от родительской ответственности, отказа от отношений со своими 

детьми и их финансового содержания 

 

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение

 программы дисциплины: 

Максимальная учебная нагрузка обучающегося 89 часов, в том числе: 

– обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 85 часа; 

– самостоятельной работы обучающегося 4 часа. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы  89 

Учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 

в том числе: 
85 

Лекционные занятия 34 

Лабораторная работа 2 

практические занятия 45 

Самостоятельная учебная работа  

 
4 

Промежуточная аттестация 4 

Промежуточная аттестация в форме зачет с оценкой  
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 
 
 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. Информация и информационные процессы. 18  

Тема 1.1. 

Информация. 

Информационная 

деятельность 

человека. 

Содержание учебного материала: 

Введение в дисциплину, предмет и содержание курса. Основные понятия и определения. 

Этапы информационного развития общества. Информационные ресурсы общества. 

Интенсификация информационного обеспечения правоохранительной деятельности. 

Понятие информации. Информация и ее свойства. Информация и управление. 

Информация и моделирование. Единицы измерения информации. 

Файловая система хранения, поиска и обработки информации. 

4 1,2 

Практическое занятие: 

Подготовить сообщение, доклад, реферат на тему:  

«История развития информатики», «История развития информатики» 

«Основные направления информатики» 

6  

Раздел 2. Средства информатизации и коммуникационных технологий 28  

Тема 2.1. 

История 

компьютера 

Содержание учебного материала: 

История развития вычислительной техники. Поколения электронно-вычислительных 

машин. 

4 1, 2 

Практическое занятие: 

Подготовка мультимедийной презентации 

Подготовить сообщение, доклад, реферат на тему:  

«Эволюция развития ЭВТ» 

6  

Тема 2.2. 

Состав 

персонального 

компьютера. 

Содержание учебного материала: 

Архитектура персонального компьютера. Основные функции ПК. Устройства ввода 

информации. Устройства вывода информации. Память персонального компьютера. Виды 

памяти. Программное обеспечение ПК. Защита информации. 

4 1, 2 
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Элементная база 

ПК 

Практическое занятие: 

Подготовка презентации на тему «Архитектура ПК» 

Подготовить сообщение, доклад, реферат на тему:  

«Профилактика вирусов ПК» 

6  

Раздел 3. Технологии создания и преобразования информационных объектов 30  

Тема 3.1. 

Текстовые 

редакторы 

Содержание учебного материала: 

Технологии обработки текстовой информации. Текстовый процессор Microsoft Word. 

Использование шаблонов документов и других средств, повышающих эффективность 

работы с текстом. Программы верстки оригинал-макетов. 

4 1, 2 

Практическое занятие: 

Работа с текстовым процессором MSWord. Ввод и редактирование текста. Оформление 

документов. Создание документов с расположением текста в нескольких колонках. 

Создание и оформление таблиц. Сноски. Создание и использование шаблонов 

документов. Использование форм документов 

Подготовить сообщение, доклад, реферат на тему:  

Проект «Генеалогическое дерево» 

Проект  «Газетная статья» 

6  

Тема 3.2. 

Электронная 

презентация 

Содержание учебного материала: 

Система компьютерной презентации MSPowerPoint 

4 1, 2 

Практическое занятие: 

Создание электронной презентации с наложением звука  

Подготовка презентации «Город, в котором я живу», «Мир моих увлечений», «Моя 

профессия» 

6  

Раздел 4.  Технологии работы с информационными структурами 16  

Тема 4.1. 

Электронные 

таблицы. 

Содержание учебного материала: 

Персональный компьютер как вычислитель. Моделирование электронной таблицы. 

4 1, 2 

Практическое занятие: 

Работа в программе MSExcel.   

Подготовить сообщение, доклад, реферат на тему:  
«Персональный компьютер» 

6  
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Тема 4.2. 

Базы данных 

Содержание учебного материала: 

База данных как модель информационной структуры. Компьютерная база данных – 

система организации, хранения,  доступа, обработки и поиска информации.  

Компьютерные технологии статистической обработки данных. Справочные системы. 

Характеристики и возможности.  

Защита информации от потери и разрешения. Защита информации от 

несанкционированного доступа на ПК. 

4 2 

Раздел 5. Телекоммуникационные технологии 16  

Тема 5.1. 

Компьютерные 

сети. Интернет 

Содержание учебного материала: 

Компьютерная сеть как средство массовой коммуникации. Виды компьютерных сетей 

Информационно-вычислительная сеть. Различные виды учета. Организация защиты 

информации в корпоративной сети. 

Интернет страница и редакторы для ее создания. Личные сетевые сервисы в Интернет 

Тенденции развития компьютерной преступности в России. 

6  

Практическое занятие: 

Создание макета локальной компьютерной сети. Работа в локальной сети. Создание веб-

страниц. Работа с браузером. Поиск информации в Интернете. Работа с почтовыми 

службами. Работа с ЭЦП 

Презентации «Виды компьютерных сетей» 

2.Составление сводной таблица на тему «Архитектуры компьютерных сетей» 

7  

Зачет с оценкой  2  

Всего 120  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины имеется: 

Кабинет «Информатики», оснащенный оборудованием:  

• рабочие места по количеству обучающихся; 

• рабочее место преподавателя; 

• комплект учебно-методической документации; 

• раздаточный  материал. 

Технические средства обучения: 

• персональный компьютер  с лицензионным программным обеспечением; 

• мультимедийный проектор. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

имеет печатные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемые для 

использования в образовательном процессе  

 

3.2.1. Основные источники: 

1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. 

пособие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 14-е изд., стер. – М. 

Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пос. для студ. 

сред. проф. образования /Е.В. Михеева – 5-е изд., стер., М.: Издательский центр 

«Академия», 2018. – 384 с.; 

2. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 15-е 

изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2018. – 256. 

3. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности: учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. — М. : 

Издательство Юрайт, 2019. — 255 с.  

 

3.2.3. Дополнительные источники: 

1. Сергей Топорков Adobe Photoshop CS в примерах – Спб.: БХВ – Петербург, 

2019– 384 с. 

 

 

                3.2.4. Интернет-ресурсы 

1. Библиотечный фонд: ЭБС IPRbooks 

2. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике [Электронный ресурс] 

/Режим доступа: http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html; 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 

ОСВОЕНИЯ    УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 

основных понятий 

автоматизированной обработки 

информации; 

общего состава и структуры 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем; 

базовых системных программных 

продуктов в области 

профессиональной деятельности; 

состава, функций и возможностей 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

методов и средств сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 
- основных методов и приемов 

обеспечения информационной 

безопасности 

«5» - 100 - 90% правильных 

ответов 

«4» - 89 - 80 % правильных 

ответов 

«3» - 79 -70% правильных 

ответов 

«2» - менее 70% правильных 

ответов 

Методы устного, 

тестового контроля 

знаний: 

- Задания в тестовой форме 
 

- Беседа 
 

- Анализ выполнения заданий  

для самостоятельной работы. 

Умения: 

пользоваться современными 

средствами связи и оргтехникой; 

обрабатывать текстовую и табличную 

информацию; 

использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах; 

использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, применять 

компьютерные и 

телекоммуникационные средства; 

обеспечивать информационную 

безопасность; 

применять антивирусные средства 

защиты информации; 

- осуществлять поиск необходимой 

информации 

«5» - 100 - 90% правильных 

ответов 

«4» - 89 - 80 % правильных 

ответов 

«3» - 79 -70% правильных 

ответов 

«2» - менее 70% правильных 

ответов 

Методы устного, 

практического, тестового 

контроля знаний: 

- Экспертная оценка решения 

профессиональных задач 

- Задания в тестовой форме 
 

- Беседа 
 

- Анализ выполнения заданий      

для самостоятельной работы. 

 

 

 

 

 

 


